
 10061717000 :شناسه خدمت   ر استاند اجرايي فني نظام عواملو رتبه بندي  صلاحيت تشخيص    :عنوان خدمت 
 )G2Gخدمت به ديگردستگاه هاي دولتي(           )G2B(خدمت به كسب و كار   )           G2Cخدمت به شهروندان (          : نوع خدمت

ر گواهينامه هاي تشخيص   صدو  ،انكاران مشمول نظام فني و اجرايي پيم شامل مشاوران و    تشخيص صلاحيت و رتبه بندي عوامل فني و اجرايي  : شرح خدمت 
 .رتبه بندي، استعلام، كنترل ظرفيت،صلاحيت

 :  مدارك مورد نياز
 فرم ثبت نام شامل: تكميل  -1

 (شامل نام و نام خانوادگي)مشخصات مدير عامل 
 ،وكد اقتصادي  مشخصات شركت(شامل شناسه ملي شركت، نام كامل ثبتي شركت، شماره ثبت، نام اختصاري، محل ثبت، تاريخ تاسيس (... 
 ابر و ...)همراه مدير عامل، نم مشخصات محل شركت(شامل كشور/استان/شهر، آخرين آدرس ثبتي، دفتر مركزي، كدپستي، تلفن 
 فايل اسكن شده صفحه اول اساسنامه شركت 

مام وقت شركت متقاضي گواهينامه در قانون اساسي و شاغل بودن كاركنان ت 141و مشمول نبودن ممنوعيت مقرر در اصل  تعهد نامه منع مداخله كاركنان دولت -2
 همان شركت

 خانوادگي، نام پدر، درصد و نوع سهام، مدارج تحصيلي، سوابق كاري و ...)مشخصات سهامداران شركت(شامل نام و نام  -3
 مشخصات اعضاي هيئت مديره(شامل نام و نام خانوادگي، نام پدر، كد ملي، سمت، مدارج تحصيلي و سوابق كاري)  -4
گواهينامه، تاريخ صدور و اعتبار گواهينامه  مقام صادر كننده قبل از ساجات(شامل محل صدور گواهينامه قبلي، نام و نام خانوادگيگواهينامه اطلاعات مربوط به   -5

 .وجوددر صورت  قبلي، فرست رشته ها و ...)
 برابر باشد. جهت اخذ رتبه تقاضاي رتبه بندي در سربرگ شركت با شماره تلفن و آدرس شركت مي بايستي با آخرين آدرس طبق روزنامه -6
 خانوادگي، نام پدر، كد ملي، رشته، مدارج تحصيلي و سوابق كاري)مشخصات پرسنل امتيازآور(شامل نام و نام  -7
خ انعقاد قرارداد، نام كارفرما و ..)، درصد رشته اطلاعات مربوط به تجربه كاري پيمانكار(شامل پروژه هاي انجام شده(نوع پيمان، موضوع پيمان، شماره قرارداد، تاري -8

 خير)اماه  36اهانه پرداختي(و يا رسيد دريافت ليست تامين اجتماعي) در هاي استفاده شده در هر قرارداد، جمع حق بيمه م
ائي هاي ثابت مشهود، درآمد ناخالص شركت(شامل موجودي نقدي، سرمايه گذاري كوتاه مدت، سفارشات و پيش پرداخت ها، داراظهارنامه مالياتي اطلاعات مربوط به  

ري و ...)پيمانكاري، خالص گردش مالي، خالص دارايي هاي جا

جزييات خدمت
 

مه مدارك كامل بودن هبستگي به مدت زمان تكميل نمودن مدارك توسط شركت متقاضي دارد. در صورت  خدمت: ارايه زمان متوسط مدت
 روز گواهينامه صادر مي گردد. 7حداكثر ظرف مدت 

 ساعت اداري خدمت:ساعات ارائه 
 ندارد    حضوري بار مراجعه تعداد

هزينه ارايه خدمت(ريال) به 
 خدمت گيرندگان

 

 شماره حساب (هاي) بانكي مبلغ(مبالغ)
 ريال 5/000/000مشاوران       1تخصيص پايه 

 نه ساجات)(پرداخت از طريق درگاه بانك ملي ساما دولتخزانه داري 

 ريال 3/750/000مشاوران       2تخصص پايه 
 ريال 2/500/000مشاوران       3تخصص پايه 

 لريا 8/750/000پيمانكاران         1رشته پايه 
 لريا 7/500/000پيمانكاران         2رشته پايه 
 لريا 5/000/000پيمانكاران         3رشته پايه 
 لريا 3/750/000پيمانكاران         4رشته پايه 
 لريا 2/500/000پيمانكاران         5رشته پايه 
 رايگان                      انفورماتيك

نحوه 
دسترسي به 

  اينترنتي    
 

                         پست الكترونيك:   

ریاست جمهوري

سازمان برنامه و بودجه کشور

سازمان مدیریت و برنامه ریزي استان قم



 

 درخواست تشكيل
پرونده جديد

 تعيين نوع شركت
ورتبه درخواستي

رفع نواقص

گواھينامه

رد درخواست

 بررسي پرونده توسط
كارشناس

[  نوع اول۵ يا ۴ يا ٣متقاضي پايه ھــاي  ]

بررسي نواقص

[ ناقص ]

بايگاني پرونده

[ غير قابل رفع ]

 اعلام ايرادات به متقاضي
جھت رفع

[ قابل رفع ]

 ارجاع به رئيس گروه
جھت بررسي

[ كامل ]

 اطلاع رساني به
متقاضي

صدور گواھينامه

 كنترل پرونده توسط رئيس گروه
دفتر فني استانداري

 تاييد و ارجاع پرونده به معاون
دفتر فني استانداري

[ مورد تاييد است ]

 ارجاع پرونده به
كارشناس

[ مورد تاييد نمي باشد ]

بايگاني درخواست در پرونده

(from ــردن ر ...نمودار فعاليت درخواست اضافه ك

 غير قابل تاييد و ]
[ بررسي مجدد

اطلاع رساني به متقاضــي

(from نمودار فعاليت درخواست اضافه كــردن ر...

 كنترل پرونده توسط معاون
دفتر فني استانداري

 تاييد پرونده و ارجاع به رئيــس
استانداري جھت تاييد نھــايي

 مورد تاييد است ]
]

 ارجاع پرونده به رئيس گـروه
دفتر فني استانداري

 مورد تاييد ]
[ نمي باشد

بايگاني درخواست در پرونده

(from ــردن ر ...نمودار فعاليت درخواست اضافه ك

[ غير قابل تاييد و بررسي مجدد ]

اطلاع رساني به متقاضــي

(from نمودار فعاليت درخواست اضافه كــردن ر...

 كنترل نھايي پرونـده در
استانداري

 ارجاع پرونده به معاون
دفتر فني استانداري

بايگاني درخواست در پرونده

(from ــردن ر ...نمودار فعاليت درخواست اضافه ك

اطلاع رساني به متقاضــي

(from نمودار فعاليت درخواست اضافه كــردن ر...

 بررسي پرونده در دفتر نظام فــني و
اجرايي

(from State/Activity Model٣)

  نوع اول و يا٢ يا ١متقاضي پايه ھــاي  ]
[ متقاضي نوع دوم يا سـوم

 ارجاع شود به نمودار
 فعاليت بررسي پرونده
 در معاونت تشخيص
صلاحيت

[ مورد تاييد است ]

[ مورد تاييد نمي باشد ]

[ غير قابل تاييد و بررسي مجدد ]

متقاضيكارشناس دفتر فني  استانداريرئيس گروه دفتر فني استانداريمعاون دفتر فني استانداريمدير كل دفتر فني استانداريامور تشخيص صلاحيت

     : مركز تماس تلفن گويا يا   
  تلفن همراه   
  پيام كوتاه    

 خدمات پيشخوان ارائه خدمت يا دفاتر دفاتر     
 نمودار مراحل دريافت خدمت/زيرخدمت 

 
 (پيمانكاران)نمودار فعاليت كسب و كار درخواست تشكيل پرونده جديد

 
 

                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ریاست جمهوري

سازمان برنامه و بودجه کشور

سازمان مدیریت و برنامه ریزي استان قم



 

 تکميل نواقص
اعلامي پرونده

گواھينامه

 بررسي اوليه
پرونده

ــه  بررسي پرونده ، انجام كنترل ھاي لازم
و ثبت در سيستم سامان

كامل

 ارجاع به  رئيس گروه
دفتر نظام فني و اجــرايي

 بررسي قابل رفــع
بودن ايرادات

پرونده ناقص اسـت

 عودت پرونده
به متقاضــي

 تنظيم صورتجلسه رفع نقص بـا صـاحبان امضـا و
اعلام نقايص يا نامه با مھلت تكميــل مــدارك

 ايرادات قابل رفـع
ميباشد

 بررسي برطرف شــدن
نواقص در زمان مقرر

رفع
 بررسي سـابقه

عدم رفعشركت

ايرادات قابل رفع نمي باشــد

عدم سابقه

 بايگاني درخواست
در پرونده

داراي سابقه

 بررسي انجام پــذير
بودن درخواست

غير قابل انجــام

 بررسي نواقص
پرونده

قابل انجــام

[ بررسي اوليه صورت نگرفته اســت ]

[ بررسي اوليه صورت گرفته اسـت ]

 صدور گواھينامه صلاحيت پيمانكــاري و درج
صلاحيت در  فھرست شركتھاي پيمانكــار

 اطلاع رساني به
متقاضي

(from State/Activity Model٣)

 كنترل پرونده
توسط رئيس گروه

ــدير  ارجاع پرونده به  م
دفتر نظام فني و اجــرايي

پرونده تاييد اســت

 ارجاع پرونده به كارشـناس
دفتر نظام فني و اجــرايي

پرونده تاييد نمي باشــد

 بايگاني درخواست
در پرونده

غير قابل تاييد و بررســي مجــدد اطلاع رساني به متقاضــي

(from نمودار فعاليـت درخواسـت اض...

 كنترل پرونده توسط  مــدير
دفتر نظام فني و اجــرايي

 ارجاع پرونده به مدير كل دفـتر نظـام
ــايي فني و اجرايي جھت بررسي نھ

پرونده تاييد اســت

 ارجاع پرونده به رئيس گــروه
دفتر نظام فني و اجــرايي

پرونده ناقص اسـت

 بايگاني درخواست
در پرونده

ــد و  غير قابل تايي
بررسي مجدد

اطلاع رساني به متقاضــي

(from نمودار فعاليـت درخواسـت اض...

 كنترل نھايي
پرونده

پرونده تاييد اســت

 ارجاع به مدير دفتر
نظام فني و اجرايي

پرونده تاييد نمي باشــد

 بايگاني درخواست
ــد ودر پرونده  غير قابل تايي

بررسي مجدد

 اطلاع رساني به
متقاضي

(from State/Activity Model٣)

متقاضيكارشناس دفتر نظام فني و اجراييرئيس گروه دفتر نظام فني و اجراييمدير دفتر نظام فني و اجـراييمدير كل دفتر نظام فني و اجـرايي

 
 بررسي پرونده در دفتر نظام فني و اجرايينمودار فعاليت كسب و كار 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ریاست جمهوري

سازمان برنامه و بودجه کشور

سازمان مدیریت و برنامه ریزي استان قم



 
 

(مشاوران حقيقي و حقوقي)تشكيل پرونده جديد نمودار فعاليت كسب و كار درخواست  
 
 

 
 
 
 

 اخذ آيين نامه و پرسشنامه و 
راهنماي مربوطه 

 تکميل پرسشنامه تنظيم پرونده و 
مدارک مربوطه مطابق با ايين نامѧѧه

 ارائه نامه درخواست به انضمام مѧѧدارک
مربوطه به دفتر نظام فني و اجرايي

[ شرکتهاي مشاور دولتي و عمومي يا مشاور حقيقي  ]

 تکميل پرونده و ارائه به جامعه  
مهندسان مشاور ايران  

 ارائه نامه درخواست به انضمام مѧѧدارک
...مربوطه به جامعه مهندسѧان مѧѧش 

 ارائه نامه درخواست به انضمام مѧѧدارک
مربوطه به جامعه مهندسان مشѧاور ايѧران  

 تکميل فرمهѧاي 
اعلام حضور

 ارائه درخواست تشخيص
صلاحيت مشاوران 

 بررسي و تعيين نوع
شرکت    

 بررسي تهران يا شهرستان   
بودن شرکتها و تعدد تقاضا 

[ شرکتهاي مشاور خصوصي   ]

[ تقاضا براي اولين بار توسط شرکتهاي شهرستان    ]

[ تقاضا براي اولين بار توسط شرکتهاي تهران يا چندمين بار توسط کليه شرکتها     ]

کنترل پرونده 

 اعلام نقايص به شرکت جهت    
تکميل و ارسال مدارک 

[ پرونده کامل نيست   ]

 تاييد و ارسال پرونده براي
...امور تشخيص صلا

[ پرونده کامل است  ]

 بررسي درخواست و مدارک مربوطه    
و اعلام نقايص به شرکت

 بررسي پرونده واعلام تکميل
فرمهاي اعلام حضور به متقاضي   

کنترل پرونده 

 اعلام نقايص به
متقاضي  

 صدور گواهي نامه صلاحيت و درج صلاحيت
مشاور در فهرست شѧرکتهاي مشѧاور  

 عودت پرونده به جامعه   
مهندسان مشاور ايران  

 درخواست تکميل فرم 
هاي اعلام حضور

اعلام نواقص

 بررسي  کامل بودن 
پرونده

[ شرکت مشاور خصوصي   ]

بررسي پرونده 

[ شرکت مشاور دولتي عمومي يا مشاور حقيقي   ]

[ پرونده کامل است  ]

[ پرونده کامل نيست   ]

[ کامل است  ]

[ کامل نيست  ]

[ کامل نيست  ]

[ کامل است  ]

متقاضي رتبه بندپي مشاورهجامعه مھندسان مشاور ايرانجامعه مھندسان مشاور استانامور تشخيص صلاحيت مشاوران

ریاست جمهوري

سازمان برنامه و بودجه کشور

سازمان مدیریت و برنامه ریزي استان قم



 

 ارسال درخواست گذرواژه از طريق سايت شورا به 
همراه مدارک الکترونيکي مورد نياز

 ورود به سيستم رتبه بندي
شرکتها

 صدور و ارسال
درخواست رتبه بندي

 تکميل و ارسال کليه فرم ها و مستندات لازم
از طريق سايت شورا

 رفع نواقص و ارسال
مجدد

 ارسال مدارک
فيزيکي

 مطابقت اطلاعات ارسالي با
اسناد ارسال شده

 اعلام علل رد درخواست
گذرواژه به متقاضي

[ فاقد شرايط ]

 ايجاد و ارسال گذرواژه
به متقاضي

[ واجد شرايط ]

 بررسي اطلاعات عمومي و مستندات
بارگزاري شده و پرونده

 اعلام نواقص پرونده به
متقاضي

 کنترل فايل فيزيکي
اظهارنامه مالياتي

 چاپ  گواهينامه و ارجاع جهت تاييد
شوراي عالي انفورماتيک

 درخواست ارسال مدارک فيزيکي
از طريق نامه الکترونيکي

 کنترل انطباق مدارک فيزيکي و اطلاعات
الکترونيکي

کنترل پرونده متقاضي

 تاييد و ارجاع پرونده  به
کارشناس مربوطه

 تاييد و امضاي رتبه بندي شرکت توسط دبير
شوراي عالي انفورماتيک

 اطلاع رساني به متقاضي از
طريق ارسال نامه

[ عدم تاييد ]

[ تاييد ]

[ عدم تاييد ]

[ تاييد ]

گواهينامه

[ عدم تاييد ]

[ تاييد ]

عدم تاييد درخواست گذرواژه

متقاضي رتبه بندي فناوري اطلاعاتکارشناس شوراي عالي انفورماتيکمديريت گروه کارشناساندبير شوراي عالي انفورماتيک

 

 
(شركت هاي انفورماتيك)نمودار فعاليت كسب و كار درخواست تشكيل پرونده جديد  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
        

ریاست جمهوري

سازمان برنامه و بودجه کشور

سازمان مدیریت و برنامه ریزي استان قم


